
 

Mocoa Putumayo, enero 28 de 2026.     

 

A QUIEN PUEDA INTERESAR 

 

Asunto: Invitación a cotizar 

 

Cordial saludo: 

La Alianza de Tejedoras de Vida se permite extender la invitación a participar en el proceso 
de cotización para el suministro de elementos de cómputo, muebles y enseres, destinados 
a la dotación de la Oficina de la Mujer del municipio de Valle del Guamuez, en el marco 
del proyecto “Mujeres Tejiendo un Futuro de Paz – Putumayo”, correspondiente al Contrato 
de Subvención – Acciones Exteriores de la Unión Europea – NDICI CSO/2022/441-758. 

A continuación, se presenta la lista de los elementos de cómputo, muebles y enseres 
solicitados para la dotación de la Oficina de la Mujer del municipio de Valle del Guamuez, 
necesarios para el adecuado funcionamiento de sus actividades administrativas y de 
atención al público. 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN ELEMENTO CANTIDAD 

1 Silla Gamer Pro-17 Negro Inclinación 135 Grados, Peso máximo 

soportado: 150 kg, alto 115 cm por 63.5 cm de ancho. Diseño con 

tabla dividida para mayor flexibilidad y comodidad, Apoya brazos 

de plástico resistentes, diseñados para ofrecer soporte adicional, 

Cuero PVC duradero que combina estilo y fácil mantenimiento, 

Base de Patas de nylon de 320 mm que proporcionan estabilidad y 

soporte óptimo. 

 

2 

2 Escritorio sencillo de 1,50 x 0,60 fabricados en tablex con 

archivador incluido 
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3 Archivador metálico de 73 cm alto con 47 cm de ancho con 60 cm 

de fondo, capacidad de 55 kilos por cajón, carga distribuida con 

niveladores con protegidos con polipropileno HR 5/16?x2? para 

evitar ralladuras en el piso. Correderas en lámina cold rolled calibre 

18 (full extensión), con 2 cajones y 1 gaveta con capacidad para 

fólder colgante tamaño oficio. Cada gaveta posee tope para evitar 

su caída. Limpieza por aspersión total en desengrasante, 

desfosfatizante y sellante. Pintura electrostática, gavetas montadas 

sobre correderas independientes remachadas, sistema de seguridad 

tipo trampa, frentes en lámina. 
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4 Computador de escritorio INTEL CORE i5 DOCEAVA GENERACION 

(12400) 2,5 Ghz FRECUENCIA BASICA, 4,4 Ghz FRECUENCIA TURBO, 

6 NUCLEOS, 6 Performance-cores, 12 SUBPROCESOS, 18MB CACHE, 

Intel 7 NM, TARJETA DE VIDEO integrada Gráficos UHD Intel® 730, 

BOARD H610M, SOCKET 1700, 2 SLOTS MEMORIA (MEMORIA 

MAXIMA 64GB), DISCO SOLIDO 512GB M.2 PCI EXPRESS, MEMORIA 

DDR4 8GB 3200 mhz, CAJA ATX  6503BK FUENTE 300W REALES , 

COMBO TECLADO Y MOUSE,  CON MONITOR FULL HD 

ULTRADELGADO 24 Pulgadas , 1 HDMI, 1 DSPORT, 1 USB, FULL HD, 

165 HZ, 1MS PARLANTES INCORPORADOS 
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5 Impresora multifuncional de inyección de tinta a color con 

impresión inalámbrica y dúplex, velocidades de impresión de hasta 

27 ppm en negro y 23 ppm en color en modo Eco, pantalla LCD, 

bandeja de papel de 150 hojas y alimentador automático de 

documentos, conectividad inalámbrica de dos bandas y USB 2.0, 

interconexión con dispositivos móviles y computadoras, 

conectividad, Windows, Mac OS. 
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6 Ventilador Turbo Silence Compact 2en1 de 14 Pulgadas con 6 aspas 

en Plástico con diámetro: 35.56 cm, 4 velocidades, potencia de 60 

W, con rejilla extraíble, Diámetro de giro 90. 
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Teniendo en cuenta lo anterior se realizan las siguientes solicitudes y aclaraciones: 

1. El proponente deberá adjuntar junto con la propuesta, los documentos legales de: 

Cámara de comercio no mayor a 30 días, RUT con fecha de generación del 2026 

y con la actividad comercial relacionada con el objeto a contratar. 

2. Se solicita especificar el tiempo de validez de la oferta o cotización. 

3. Tejedoras de vida se reserva el derecho de modificar las cantidades previstas en 

la invitación en +/- al 100 % en el momento de la orden de compra.  

4. El proveedor seleccionado será informado por escrito a través del correo 

electrónico que su oferta ha sido seleccionada 

5. El lugar de entrega de estos equipos, bienes, muebles y enseres será en el municipio 

del Valle del Guamuez (Barrio el Recreo, diagonal a Comfamiliar) y deberá 

efectuarse en máximo 10 días calendario después firmar la orden de comprar.  

6. Se deberá tener en cuenta que el pago se realizará al recibo a satisfacción del 

servicio solicitado, previa presentación de factura electrónica o cuenta de cobro 

junto con los siguientes documentos: 



 

• Certificados de importación de los equipos. 

• Pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales de sus empleados 

dando cumplimiento al artículo 50 de la ley 789 del 2002 y expedir la certificación 

correspondiente (aplica para personas jurídicas). 

• Estar afiliado y realizar los pagos correspondientes al sistema general de seguridad 

social de acuerdo con las normas vigentes, cotizar su salud, pensión y ARL por 

el 40% del valor de la orden de compra (aplica para personas naturales). 

• Copia de cédula y certificación bancaria del proponente no de terceros. 

7. Al valor de la orden de compra se le realizarán las retenciones correspondientes 

e impuesto ICA siempre y cuando el proveedor sea del municipio de Mocoa. 

8. En caso de requerir anticipo, debe adquirir una póliza de buen manejo del anticipo 

que corresponde al 100% del valor del anticipo, el cual no superará el 20% del 

valor total de la orden de compra. 

9. La factura electrónica debe ser emitida sin impuesto IVA debido a que este 

proyecto cuenta con una exención de impuesto. Estos soportes se enviarán por 

correo electrónico al proveedor. 

10. Tener en cuenta los países no elegibles para el origen de los suministros, en caso 

de que aplique. (Ver anexo 1) 

11. El proveedor debe garantizar la instalación de cada uno de los equipos y su buen 

funcionamiento, en la dirección indicada en el numeral 5. 

Importante: Para dar respuesta a la invitación solicitamos comedidamente enviar 

cotización y los documentos legales de su empresa, al correo 

compras@alianzatejedorasdevida.org, con plazo máximo hasta el 4 de febrero de 

2026, con el asunto “PROPUESTA DOTACIÓN OFICINA DE LA MUJER VALLE DEL 

GUAMUEZ” 

Agradecemos de antemano su atención e interés en participar en este proceso, y quedamos 

atentos a recibir su cotización en los plazos establecidos. 

 

Atentamente. 

 

MARCELA BETANCOURT 

Coordinadora del proyecto. 

 

mailto:compras@alianzatejedorasdevida.org


 

 

 

 

ANEXO 1. PAÍSES NO ELEGIBLES PARA LA UNIÓN EUROPEA 

 


