
 

 

 
 

 

Mocoa Putumayo, 8 de octubre de 2024  

 

 
A QUIEN INTERESE 

 
Asunto: Invitación a cotizar. 

 

Cordial saludo. 

 

La presente es con el fin de extender la invitación a cotizar la compra de suministros, equipos muebles 

y enseres para las Oficinas de la Mujer de los municipios de Orito, San Miguel, Puerto Asís, Puerto 

Guzmán y Villagarzón, en el marco del CONTRATO DE SUBVENCIÓN ACCIONES EXTERIORES 

DE LA UNIÓN EUROPEA < NDICI CSO/2022/441-758> - Mujeres Tejiendo un Futuro de Paz. 

 

Este suministro debe conformarse enteramente a las especificaciones técnicas y ajustarse en todos 

los aspectos y cantidades relacioanadas.  

Esta invitación se divine en dos lotes: 

Lote N° 01 Muebles y enseres. 

Lote N° 02 Equipos de cómputo. 

 
LOTE N° 01 MUEBLES Y ENSERES 

Item Elemento Especificaciones 
requeridas 

Cant. Unidad Especificaciones 
ofertadas 

Valor 
Unitario 

Valor 
total 

 
 
 
 
1 

 
 
 
 
SILLAS 
ERGONÓMICAS 

Mecanismo 
basculante. Brazos 
fijos. Asiento en 
paño negro. Espalda 
en malla negra. 
Base cromo. 
Ruedas en nylon. 
Asiento abullonado 
en espuma de alta 
densidad tapizada 
en paño color negro.  

 
 
 
 

16 

 
 
 
 
Unidad 

Llevar estas 
especificaciones 
que se acerquen 
en un 90 por 
ciento. 

    

 
2 

 
ESCRITORIO 
SENCILLO 

Escritorios sencillos 
de 1,50 x 0,60 
fabricados en tablex 
con archivador 
incluido 

 
7 

Unidad Llevar estas 
especificaciones 
que se acerquen 
en un 90 por 
ciento. 

    

3 ARCHIVADOR Tipo estante 1,0 x 30 
x 2,0 de alto 

5 Unidad Llevar estas 
especificaciones 
que se acerquen 

    



 

 

 
 

 

en un 90 por 
ciento. 

 
 
 
 
 
 
4 

 
 
 
 
 
 
VENTILADOR 
DE TORRE 

Base que le genera 
estabilidad para 
evitar accidentes. 
Desarmado seguro 
de la rejilla en la 
parte trasera. 
Cuenta con un 
mango que permite 
facilitar el 
transporte. 
Temporizador 
mecánico para 
programar hasta por 
3 horas. 3 
velocidades que lo 
hace ideal para 
todas las 
situaciones 

 
 
 
 
 
 
5 

 
 
 
 
 
 
Unidad 

Llevar estas 
especificaciones 
que se acerquen 
en un 90 por 
ciento. 

    

 
LOTE N° 02 EQUIPOS DE CÓMPUTO 

Item Elemento Especificaciones 
requeridas 

Cant. Unidad Especificaciones 
ofertadas 

Valor 
Unitario 

Valor 
total 

 
 
 
 
 
 
 
 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
COMPUTADOR 
PORTÁTIL 

IdeaPad Slim 3, 
Sistema Operativo 
Windows, 
Generación del 
procesador 12 th; 
Memoria del 
Sistema Ram, 8 GB, 
Resolución Fhd, 
Conectividad, 
BluetoothJack 3.5 
mmPuerto 
HDMIUSBUSB- tipo 
CWifi; Tasa de 
refresco, 60 Hz, 
Marca Procesador, 
Intel, Tipo de disco 
duro, Disco de 
estado solido (SSD), 
Modelo de 
Procesador; Core i5, 
Disco Duro, 512 GB 
SSD, Velocidad del 
procesador, 4.4 
GHz, Procesador; 
Core i5-12450H, 
Tipo De pantalla, 
tamaño de Pantalla 
15.6 Pulgadas, 

 
 
 
 
 
 
 
 
5 

 
 
 
 
 
 
 
 
Unidad 

 Llevar estas 
especificaciones 
que se acerquen 
en un 90 por 
ciento. 

    



 

 

 
 

 

teclado con 
numeros laterales, 
Número De Puertos 
USB 3, Versión 
sistema operativo; 
Windows 11, 
Modelo, IdeaPad 
Slim 3, Puerto 
HDMI, Si, Contenido 
de la caja,Portátil, 
Cargador, Cantidad 
de núcleo 8, Batería, 
Integrado 47Wh, 
Fuente de 
alimentación, Punta 
redonda de 65W (3 
pines), Peso, 1.62 
kg.  

 
 
 
 

 
2 

 
 
 
 
 
IMPRESORA HP 

Laser MFP 137fnw: 
Blanco y Negro. 
Impresión, copia, 
escaneado, fax. 
Puerto USB 2.0 de 
alta velocidad; 
puerto de red Fast 
Ethernet 
10/100Base-Tx; 
Conexión 
inalámbrica 802.11 
b/g/n Laser 

 
 
 

 
5 

 
 
 
 
Unidad 

Llevar estas 
especificaciones 
que se acerquen 
en un 90 por 
ciento. 

    

 
3 

 
CELULAR 

Pantalla: Tamaño: 
6.6 pulgadas, tipo: 
IPS LCD, 
resolución: Full HD+ 
(2408 x 1080 
píxeles), tasa de 
refresco: 90 Hz. 
procesador: 
Chipset: MediaTek 
Helio G85, CPU: 
Octa-core (2 x 2.0 
GHz Cortex-A75 y 6 
x 1.8 GHz Cortex-
A55), GPU: Mali-
G52 MC2. Memoria: 
RAM: 3 GB, 
almacenamiento 
interno: 64 GB 
(expandible 
mediante tarjeta 
microSD hasta 256 
GB). Cámara: 
Cámara principal: 
Dual cámara, 

 
3 

 
Unidad 

  
Llevar estas 
especificaciones 
que se acerquen 
en un 90 por 
ciento. 

  



 

 

 
 

 

cámara principal: 13 
MP, f/1.8, PDAF, 
cámara secundaria: 
0.08 MP (sensor de 
profundidad), 
cámara frontal: 8 
MP, f/2.0, lente de 
gran angular, flash 
LED para selfies. 
Batería: Capacidad: 
5000 mAh, carga 
rápida: 18W. 
Sistema Operativo: 
Android 13, interfaz 
de usuario: HiOS 
13.6. Conectividad: 
4G LTE, Wi-Fi 
802.11 a/b/g/n/ac, 
Bluetooth 5.0, USB 
Tipo C, Jack de 3.5 
mm para, audífonos. 
Otros: Sensor de 
huellas dactilares 
(montado en el 
lateral), sensor de 
proximidad, 
acelerómetro, 
brújula, colores 
disponibles: varios 
colores 
(dependiendo de la 

región). 
 

 

Teniendo en cuenta lo anterior se realizan las siguientes solicitudes y aclaraciones: 

1. El proponente deberá adjuntar documentación que acredite su experiencia específica en 

la dotación de elementos similares, garantizando su capacidad para el suministro de este tipo 

de productos. 

2. El proponente deberá adjuntar junto con la propuesta, los documentos legales de: Cámara de 

comercio no mayor a 30 días, RUT actualizado mínimo al año 2023 o con fecha de impresión 

2024 y con la actividad comercial relacionada con el objeto a contratar. 

3. Se solicita incluir en la propuesta el descuento global que podría conceder si se le adjudican 

algunos o todos los lotes para los que haya presentado una oferta. El descuento 

correspondiente a cada lote deberá indicarse claramente en la cotización. 

4. Se solicita especificar el tiempo de validez de la oferta o cotización. 

5. Se solicita especificar el tiempo de entrega de los equipos, bienes, muebles y enseres y la 

disponibilidad de estos. 



 

 

 
 

 

6. ATV se reserva el derecho de modificar las cantidades previstas en la invitación en 

+/- al 100 % en el momento de la contratación y durante la validez del contrato. Como 

consecuencia de la modificación de las cantidades, el valor total de los suministros no 

podrá aumentar o disminuir en más del 25 % de la oferta financiera original de la 

invitación. Se utilizarán los precios unitarios que figuren en la oferta. 

 

7. Los proponentes podrán presentar una oferta para un lote o todos los lotes. Se tendrán en 

cuenta las cotizaciones que incluyan todos los ítems dispuestos en cada lote. 

 

8. ATV informará a todos los proveedores, simultánea e individualmente de la decisión de 

adjudicación. Las garantías de la invitación de los proveedores no seleccionados se liberarán 

una vez firmado el contrato. El proveedor será informado por escrito a través del correo 

electrónico que su oferta ha sido seleccionada 

 

9. El lugar de entrega de estos equipos, bienes, muebles y enseres será los municipios de: Orito, 

San Miguel, Puerto Asís, Puerto Guzmán y Villagarzón y deberá efectuarse en 20 días 

máximos después de la firma del contrato. Al proveedor seleccionado, en el contrato se le 

especificará los bienes y cantidades a entregar en los diferentes municipios. 

 

10. Si el valor de la cotización supera los $10.000.001, el proveedor debe tener en cuenta que 

para el proceso de contratación se solicitará las siguientes pólizas:  

 Garantía de cumplimiento equivalente al 30% del valor del contrato vigencia igual al plazo 

de ejecución del contrato y 4 meses más. 

 Garantía de calidad de los productos equivalente al 30% del valor total del contrato y con 

una vigencia igual a la del contrato y 4 meses adicionales.  

 Garantía de salarios y prestaciones sociales equivalente al 10% del valor total del contrato y 

tres (3) años adicionales. 

11. Se deberá tener en cuenta que el pago se realizará al recibo a satisfacción del servicio 

solicitado, previa presentación de factura electrónica o cuenta de cobro junto con los 

siguientes documentos: 

 Certificados de importación de los equipos. 

 Pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales de sus empleados dando 

cumplimiento al artículo 50 de la ley 789 del 2002 y expedir la certificación correspondiente 

(aplica para personas jurídicas). 

 Estar afiliado y realizar los pagos correspondientes al sistema general de seguridad social 

de acuerdo con las normas vigentes, cotizar su salud, pensión y ARL por el 40% del valor 

del contrato (aplica para personas naturales) 

 Copia de cédula y certificación bancaria del proponente no de terceros. 

 



 

 

 
 

 

12. Al valor del contrato se le realizarán las retenciones correspondientes e impuesto ICA 

siempre y cuando el proveedor sea del Municipio de Mocoa. 

13. Cuando se consolida la propuesta de cotización seleccionada por el comité de compras de 

Alianza de Tejedoras de Vida, informará al proveedor para dar cumplimiento a las fechas de 

entrega.  

14. En caso de requerir anticipo, debe adquirir una póliza de buen manejo del anticipo que 

corresponde al 100% del valor del anticipo, el cual no superará el 20% del valor total del 

contrato. 

15. La factura electrónica debe ser emitida sin impuesto IVA debido a que este proyecto 

cuenta con una exención de impuesto. Estos soportes se enviaran por correo electrónico al 

proveedor. 

16. Tener en cuenta  los países no elegibles para el origen de los suministros, en caso de que 

aplique. (Ver anexo 1) 

17. El proveedor debe garantizar la instalación de cada uno de los equipos y su buen 

funcionamiento, en cada oficina donde indique el contratante. 

18. Para dar respuesta a la invitación solicitamos comedidamente enviar cotización y los 

respectivos soportes hasta las 06:00 pm del 15 de octubre de 2024; al siguiente correo: 

compras@alianzatejedorasdevida.org, con el asunto: “PROPUESTA DOTACIÓN OFICINAS 

DE LA MUJER”. 

 

Agradecemos por su atención y esperamos una pronta respuesta a esta solicitud.  

 

  

 

 

 

FINDY YOVANA MORA ROJAS 

Administradora Proyecto Mujeres Tejiendo un Futuro de Paz 
Asociación Alianza Departamental de Mujeres Tejedoras de Vida del Putumayo  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:compras@alianzatejedorasdevida.org


 

 

 
 

 

 
 

ANEXO 1. PAÍSES NO ELEGIBLES PARA LA UNIÓN EUROPEA 
 

 


