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Mocoa Putumayo, 23 de enero de 2024      

A QUIEN INTERESE 
 

Asunto: Invitación a cotizar 

Cordial saludo 

La presente es con el fin de extender la invitación a cotizar el Suministro de materiales de papelería y elementos 

de archivo documental para las oficinas de la Asociación de Alianza Departamental de Organizaciones de 

Mujeres Tejedoras de Vida, en el municipio de Mocoa, en el marco del proyecto T06.41 "Mujeres que 

Transforman". 

 

 

 

 

 

 

Teniendo en cuenta lo anterior me permito hacer la siguiente aclaración con respecto a las condiciones de este 

proceso:  

 
1. El lugar de entrega de estos equipos, bienes, muebles y enseres es en el municipio de Mocoa. 
2. Se solicita especificar el tiempo de validez de la oferta o cotización. 
3. Se solicita especificar el tiempo de entrega de los equipos, bienes, muebles y enseres y la disponibilidad 

de los mismos 
4. Si el valor de la cotización supera los $10.000.001, el proveedor debe tener en cuenta que para el 

proceso de contratación se solicitará las siguientes pólizas:  

• Garantía de cumplimiento equivalente al 30% del valor del contrato vigencia igual al plazo de 
ejecución del contrato y 4 meses más. 

• Garantía de calidad de los productos equivalente al 30% del valor total del contrato y con una vigencia 
igual a la del contrato y cuatro (4) meses adicionales.  

•  Garantía de calidad de los productos equivalente al 30% del valor total del contrato y con una vigencia 
igual a la del contrato y cuatro (4) meses adicionales.  

• Garantía de salarios y prestaciones sociales equivalente al 10% del valor total del contrato y tres (3) años 
adicionales 

5. Se deberá tener en cuenta que el pago se realizará al recibo a satisfacción del servicio solicitado, previa 
Presentación de factura electrónica o cuenta de cobro junto con los siguientes documentos: 

Ítem Descripción Cant. Unidad

1 cajas de archivo dimensión largo 26* ancho de 20 y alto de 40 100 unidades

2 batas para archivo anti fluido lavable talla m 6 unidades

3 guantes de nitrilo azules caja por 100 unidades talla s 2 cajas

4 tapabocas N95 2 cajas

5 gorros quirúrgicos tipo oruga * 100 U 2 cajas

6 gafas de protección(seguridad) 6 unidades

7 carpetas de archivo 2 tapas, tamaño carta 350 unidades

8 ganchos legajadores * 20 unidades 20 paquetes

9 caja de lápiz mirado 2 1 caja

10 borrador tipo nata para trazos de lápiz 1 caja

11 disco duro externo capacidad 1tb 2 unidades
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• Cumplir con el pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales de sus empleados dando 
cumplimiento al artículo 50 de la ley 789 del 2002 y expedir la certificación correspondiente (aplica 
para personas jurídicas) 

• Estar afiliado y realizar los pagos correspondientes al sistema general de seguridad social de acuerdo 
con las normas vigentes, cotizar su salud, pensión y ARL por el 40% del valor del contrato (aplica 
para personas naturales) 

• RUT actualizado mínimo al año 2023 o con fecha de impresión reciente, con la actividad comercial 
relacionada con el objeto a contratar. 

• Copia de cédula y certificación bancaria del proponente no de terceros. 
6. Al valor del contrato se le realizarán las retenciones correspondientes e impuesto ICA siempre y cuando 

el proveedor sea del Municipio de Mocoa) 
7. Cuando se consolida la propuesta de cotización seleccionada por el comité de compras de Alianza de 

Tejedoras de Vida, se informará al proveedor para dar cumplimiento a las fechas de entrega.  

8. La forma de pago se efectuará conforme a la solicitada por el proveedor, en caso de requerir anticipo debe 
adquirir una póliza de Buen manejo del anticipo que corresponde al 100% del valor del anticipo, el cual no 
superará el 20% del valor total del contrato. 

9. Las facturas electrónicas deben ser emitidas sin impuesto IVA debido a que este proyecto cuenta con una 

exención de impuesto; los respectivos soportes se enviaran por correo electrónico al proveedor. 

10. Tener en cuenta los certificados de importación y países no elegibles para el origen de los suministros 

estimados en el anexo 2. (En caso de que aplique). 

11. El proveedor debe garantizar la instalación de cada uno de los equipos y su buen funcionamiento. 

12. Para dar respuesta a la invitación solicitamos comedidamente enviar cotización desde el 24 al 27 de enero 

de 2024, a los siguientes correos: compras@alianzatejedorasdevida.org 

administracion2@alianzatejedorasdevida.org 

Agradecemos por su atención y esperamos una pronta respuesta a esta solicitud.  

  

  

 

FINDY YOVANA MORA ROJAS 

Administradora Proyecto Mujeres que Transforman 

Asociación Alianza Departamental de Mujeres Tejedoras de Vida del Putumayo 
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ANEXO No 2. LISTADO DE PAISES NO ELEGIBLES 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 2 
 
 


