
 

ASOCIACION ALIANZA DEPARTAMENTAL 

DE ORGANIZACIONES DE MUJERES 
“TEJEDORAS DE VIDA” 

NIT 900.327.296-2 

 

 

 

Mocoa Putumayo, 10 de noviembre de 2023 
 
 
 

A QUIEN INTERESE 

 
Asunto: Invitación a cotizar 
 
 
Cordial saludo 
 
Extendemos  la  invitación a  cotizar los servicios de logística  necesarios para la realización, del EVENTO 

PUTUMAYO LUGAR DE RECONCILIACIÓN Y ESPERANZA a efectuarse el 16 y 17 de noviembre del 2023, 

en el Parque General Santander del Municipio de Mocoa Putumayo, siendo responsables la ALIANZA 

DEPARTAMENTAL DE MUJERES TEJEDORAS DE VIDA - ATV e ICCO COOPERATIÓN, en el Municipio de 

Mocoa, en el marco del proyecto T06.41 "Mujeres que Transforman", el servicio de logística debe estar 

disponible el 15 de Noviembre del 2023 y la desinstalación el 18 del mismo mes. 
 

ITEM CARPAS, TARIMA Y STAND EMISOR 
DEL PAGO 

UNID 
MED 

CANT VR. 
UNIT 

VR. 
TOTAL 

 
1 

Alquiler, instalación y desinstalación de 
(01) mesa blanca, 6 sillas blancas 
ubicadas en tarima 

 
ATV 

 
DIAS 

 
1 

    

 
 
 
 

2 

Alquiler, instalación y desinstalación de 
Stands empresarial de 4x4 con carpa 
blanca, Incluye: 10 carpas, 18 mesas de 
2x1 blancas, 36 sillas blancas, puntos 
eléctricos de iluminación en todas las 
carpas y 2 puntos eléctricos con tomas 
de energía de 110v, instaladas el 16 de 
noviembre y para funcionamiento el 17 
de noviembre de 08.00 a.m. a 10.00 
p.m., para las iniciativas de negocio. 

 
 
 
 

ATV 

 
 
 
 

DIAS 

 
 
 
 

1 

    

 
 
 
 

3 

Alquiler, instalación y desinstalación de 
Stands empresarial de 4x4 con carpa 
blanca, Incluye: 07 carpas, 09 mesas de 
2x1 blancas, 50 sillas blancas, 8 mesas de 
1*1 blancas, puntos eléctricos de 
iluminación en todas las carpas y 2 
puntos eléctricos con tomas de energía 
de 110v, instaladas el 16 de noviembre y 
para funcionamiento el 17 de noviembre 
de 08.00 a.m. a 10.00 p.m., para las 
iniciativas de negocio. 

 
 
 
 
 

ICCO 

 
 
 
 
 

DIAS 

 
 
 
 
 

1 

  

 
 

4 

Alquiler, instalación y desinstalación 
Stand Taller de confecciones, incluye: 2 
Carpas 10x4 mtrs+ 40 sillas+ 4 mesas 2x1 
+ 2 máquinas de cocer (plana y familiar) 
+ 1 punto eléctrico 110w + 2 
estabilizadores de 2000 

 
 
 

ICCO 

 
 
 

DIAS 

 
 
 

1 

    

 
 

5 

Alquiler, instalación y desinstalación del 
mobiliario para Tráiler de Conmuscafé 
incluye: 1 carpa 4x4 + 4 mesas de 1x1 + 
16 sillas + 1 punto eléctrico de 110w + 1 
punto eléctrico de 220w 

 
 

ICCO 

 
 

DIAS 

 
 

1 

    

 
 

6  

Alquiler, instalación y desinstalación de 
mobiliario para Food Truck incluye: 1 
carpa 4x4 + 4 mesas de 1x1 + 16 sillas + 
1 punto eléctrico de 110w + 1 tanque de 
agua potable de 100 lts. 

 
 

ICCO 

 
 

DIAS 

 
 

1 
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7 

Alquiler, instalación y desinstalación 
para ejercicios de catación de Cacao 
incluye: 2 carpas 4x4+ 2 mesas de 2x1 + 
4 sillas + 1 punto eléctrico de 110w 

 
ICCO 

 
DIAS 

 
1 

    

 
 
 

8 

Alquiler, instalación y desinstalación de 
(03) Stand Institucional ATV de 4x4 con 
carpa blanca Incluye: 3 carpas, 5 mesas 
de 2x1 blancas, 8 mesas de 1x1 blancas, 
48 sillas blancas + 1 punto de 
iluminación, día logistica16 de 
noviembre, día y horario del evento 17 
de noviembre de 08.00 a.m. a 09.00 
p.m., para las iniciativas de negocio. 

 
 
 
 

ATV 

 
 
 
 

DIAS 

 
 
 
 

1 

    

9 Alquiler, instalación y desinstalación 
Carpa de 4x4 para  Galería fotográfica 

ATV DIAS 2     

 
10 

Alquiler, instalación y desinstalación de 
Carpa cerrada blanca para conversatorio 
de 6x4 m con 15 sillas y una mesa 2x1 

 
ATV 

 
DIAS 

 
1 

    

11 Alquiler, instalación y desinstalación 
Carpa de 3x3, 4 sillas para cuerpos de 
socorro 

 
ATV 

 
DIAS 

 
2 

    

 
12 

Alquiler, instalación y desinstalación de 
(02) stand del Equipo de trabajo, incluye: 
2 Carpa 4x4 mtrs cerrada + 18 sillas+ 3 
mesas 2x1 + 1 punto eléctrico 110w 

 
 

ATV 

 
 

DIAS 

 
 

1 

    

 
13 

Alquiler, instalación y desinstalación de 
Stand como bodega, incluye: 1 Carpa 
cerrada 4x4 mtrs+ 5 sillas+ 1 mesas 2x1 

 
ATV 

 
DIAS 

 
2 

    

 
14 

Alquiler, instalación y desinstalación de 
Sonido profesional con amplificación y 
consolas de alta capacidad y 4 
micrófonos inalámbricos y 7 alámbricos 

 
 

ICCO 

 
 

DIAS 

 
 

1 

    

 
15 

Alquiler, instalación y desinstalación de 
Pantalla led de 4x3mtrs para videos y 
fotografías y cámara para transmisión en 
vivo del evento 

 
 

ICCO 

 
 

DIAS 

 
 

1 

    

 
16 

Alquiler, instalación y desinstalación de 
(02) vitrinas en vidrio y acero inoxidable 
para exhibir comidas, tamaño pequeño 

 
ICCO 

 
DIAS 

 
1 

    

17 Alquiler, instalación y desinstalación de 
(02) congeladores pequeños 

ICCO DIAS 2     

18 Alquiler, instalación y desinstalación de 
(01) Congeladores pequeños 

ICCO DIAS 1     

19 Alquiler, instalación y desinstalación de 
(01) Congeladores pequeños 

ATV DIAS 1   

 
20 

Alquiler, instalación y desinstalación de 
(02) Estufa dos boquillas con parrilla y 
pipa de gas 

 
ICCO 

 
DIAS 

 
1 

    

 
21 

Alquiler, instalación y desinstalación de 
(02) Televisores 50¨ con soporte con 
rodachines 

 
ICCO 

 
DIAS 

 
1 

    

 
22 

Alquiler, instalación y desinstalación de 
(01) Televisores 50¨ con soporte con 
rodachines 

 
ATV 

 
DIAS 

 
1 

  

 
SERVICIOS DE APOYO Y OTROS  

  
    

 
 
 
 

23 

Suministro e instalación de un sistema 
de conexión eléctrica incluye cableado, 7 
puntos eléctrico de 110v, instalación 1 
punto eléctrico de 220v. La instalación 
en cable dúplex # 12 centelsa - 
tomacorrientes con cajilla de 
sobreponer, incluidos los bombillos para 
todos los stands. Consumo energía 

 
 
 

ICCO 50% 
ATV 50% 

 
 
 

GLOBAL 

 
 
 

1 
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eléctrica de toda la feria los días 16-17 de 
noviembre 

24 Servicio de (02) vigilantes  ICCO DIAS 2     
25 montaje y desmontaje Sala inmobiliaria 

en L, para sala de espera 
 

ATV 
 

DIAS 
 

2 
    

26 suministro de menaje ecológico y de 
cristal 

 

ATV 
 

UNIDAD 
 

1 
    

 
27 

Una persona de apoyo disponible para 
cambio de tipo de energía si se presenta 
un apagón 

 
ATV 

 
DIAS 

 
2 

    

 
28 

(04) personas de apoyo disponible para 
apoyo logístico antes, durante y después 
del evento 

 
ATV 

 
DIAS 

 
2 

    

29 contratación Grupo Musical para 
noviembre 17 del 2023 

ATV HORA 1     

30 Personal de apoyo para el servicio de 
aseo antes, durante y después del 
evento 

 
ATV 

 
DIAS 

 
2 

    

 
31 

Desinstalación - instalación en la feria - 
desinstalación de la feria - instalación 
sitio origen de un Food Trukc - No incluye 
transporte 

 
ICCO 

 
DIAS 

 
1 

    

 
TOTAL, LOGISTICA  

  
    

 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, se realizan las siguientes aclaraciones con respecto a las condiciones de 

este proceso: 
 
1. El lugar de entrega e instalación de estos equipos, bienes y muebles es en el municipio de Mocoa, 

Parque General Santander. 
2. Se solicita especificar el tiempo de validez de la oferta o cotización. 
3. Se solicita indicar la disponibilidad de todos los equipos para prestar el servicio de logística  
4. Si el valor de la cotización supera los $10.000.001, el proveedor debe tener en cuenta que para 

el proceso de contratación se solicitará las siguientes pólizas:  

• Garantía de cumplimiento equivalente al 30% del valor del contrato vigencia igual al plazo de 
ejecución del contrato y 4 meses más. 

• Garantía de calidad de los productos equivalente al 30% del valor total del contrato y con una 
vigencia igual a la del contrato y cuatro (4) meses adicionales.  

•  Garantía de calidad de los productos equivalente al 30% del valor total del contrato y con una 
vigencia igual a la del contrato y cuatro (4) meses adicionales.  

• Garantía de salarios y prestaciones sociales equivalente al 10% del valor total del contrato y tres (3) 
años adicionales (aplica para personas jurídicas) 

5. Se deberá tener en cuenta que el pago se realizará al recibo a satisfacción del servicio solicitado, 
previa Presentación de factura electrónica o cuenta de cobro junto con los siguientes documentos: 

• Cumplir con el pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales de sus empleados 
dando cumplimiento al artículo 50 de la ley 789 del 2002 y expedir la certificación 
correspondiente (aplica para personas jurídicas) 

• Estar afiliado y realizar los pagos correspondientes al sistema general de seguridad social de 
acuerdo con las normas vigentes, cotizar su salud, pensión y ARL por el 40% del valor del 
contrato (aplica para personas naturales) 

• RUT actualizado mínimo al año 2023 o con fecha de impresión reciente, con la actividad 
comercial relacionada con el objeto a contratar. 

• Copia de cédula y certificación bancaria del proponente no de terceros. 
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• Firmar los seis códigos de ICCO Cooperación (Código de Conducta, Política contra el fraude y 
la corrupción, Política de seguridad y protección de ICCO, Manual de políticas y procedimiento 
para el tratamiento y protección de datos personales, Política protegiendo la infancia de ICCO 
y Kerk in Actie, Manual de imagen y manejo de marca ICCO). (aplica para los servicios pagados 
por ICCO Cooperation) 
Nota: Se requiere que se expidan dos facturas una a nombre de la Alianza Departamental de 
Mujeres Tejedoras de Vida y otra factura a nombre de ICCO Cooperation, según los gastos que 
corresponda, relacionados en la columna emisor del pago 

6. Al valor del contrato se le realizarán las retenciones correspondientes e impuesto ICA siempre y 
cuando el proveedor sea del Municipio de Mocoa). 

7. Cuando se consolida la propuesta de cotización seleccionada por el comité de compras de Alianza 
de Tejedoras de Vida e ICCO Cooperation, se informará al proveedor para dar cumplimiento a las 
fechas de entrega. 

8. La forma de pago se efectuará conforme a la solicitada por el proveedor, en caso de requerir anticipo 
debe adquirir una póliza de Buen manejo del anticipo que corresponde al 100% del valor del anticipo, 
el cual no superará el 20% del valor total del contrato. 

9. Las facturas electrónicas deben ser emitidas sin impuesto IVA debido a que este proyecto cuenta 

con una exención de impuesto; los respectivos soportes se enviaran por correo electrónico al 

proveedor. 

10. El proveedor debe garantizar el alquiler, instalación y desinstalación de cada uno de los equipos y 

su     buen funcionamiento, como todos los servicios solicitados en el presente documento. 

11. La cotización debe estar dirigida a: ALIANZA TEJEDORAS DE VIDA e ICCO COOPERATION 
12. Para dar respuesta a la invitación solicitamos comedidamente enviar cotización desde el 10 al 13 de 

noviembre de 2023, a los siguientes correos: compras@alianzatejedorasdevida.org 

comunicaciones@alianzatejedorasdevida.org;  mqt.icco.colombia@gmail.com 
 
 

Agradecemos por su atención y esperamos una pronta respuesta a esta solicitud. 
  
  
 
  
 

FINDY YOVANA MORA ROJAS 

Administradora Proyecto Mujeres que Transforman 

Asociación Alianza Departamental de Mujeres Tejedoras de Vida del Putumayo 
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